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Na osnovi ¢lanka 118. Zakona o odgoju 1 obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli («Narodne noviney,
br. 87/08) i ¢lanka 58. Statuta Osnovne $kole Vodice skolski odbor na sjednici odrzanoj 30. rujna
2013. , a na prijedlog ravnatelja uz prethodno misljenje Vijec¢a roditelja i Uciteljskog vije¢a donosi:

GODISNJI PLAN I PROGRAM
RADA SKOLE ZA 2013./2014. SKOLSKU GODINU

OSNOVNI PODACI O OSNOVNOJ SKOLI VODICE

( osobna karta $kole )
Osnovna Skola: VODICE
Adresa (mjesto, ulica, broj): Vodice, Stanka Miéina b.b.
Broj i naziv poste: 22211 Vodice

Broj telefona: ~ +385/22/443-255 Broj telefaxa: +385 /22 /441-093

E-mail : os-vodice-001@skole.t-com.hr Web adresa : www.os-vodice.hr

Zupanija: XV. Sibensko - kninska

Broj uc¢enika: |- 1V razred: 342 Broj razrednih odjela | - IV: 17
V -Vlllrazred: 330 Broj razrednih odjela V - VIII: 14
Ukupno: 674 Ukupno: 31
Broj podruc¢nih razrednih odjela : 4 Podru¢na Skola Tribunj
Broj djelatnika: a) ucitelja razredne nastave: 17
b) ucitelja predmetne nastave: 29
¢) stru¢nih suradnika: 3
d) ostalih djelatnika: 13
Ravnatelj skole: Grgo Friganovi¢

Predsjednik skolskog odbora : Damir Bulat
Voditelj smjene: /

Voditelj podru¢nog razrednog odjela (podrucne skole): Iris Popié¢


mailto:os-vodice-001@skole.t-com.hr
http://www.os-vodice.hr/

I. UVJETI RADA 5
I. 1. PODACI O SKOLSKOM PODRUCJU

Djelatnost $kole je odgoj i obrazovanje djece osnovnogkolske dobi. Skola obavlja potpuno
osmogodiSnje obrazovanje.

Svoju djelatnost $kola obavlja na podru¢ju grada Vodica - u naseljima: Srima, Tribunj, Sovlja i
Vodice.

Na gradskom podruéju djeluje jo§ jedna osnovna $kola u punoj razvijenosti - Osnovna $kola Cista —
Cista Velika.

Iz navedenog je vidljivo do nije doslo ni do kakvih izmjena u mrezi Skola na naSem podrucju, Sto ne
znaci da to ne bi trebalo u buduénosti uraditi.

Mjesta iz kojih djeca dolaze u Skolu u Vodice povezana su adekvatnim prometnicama, a istima
prometuju lokalni autobusi. Dio ucenika, posebno za lijepa vremena, pjesaci do skole, jer udaljenost
nije velika. Udaljenost Srime od mati¢ne $kole je 3,5 km, a Tribunja 2 km (zaseoka Sovje 3,5 km).
Prometna povezanost Vodica i okolnih mjesta je dobra. Autobusno stajaliSte je u neposrednoj blizini
Skolske zgrade.

U spomenutim mjestima zivi oko 12 tisuca stanovnika, a to je garancija da ¢e Skola duze vrijeme raditi
u sadasnjoj razvijenosti. Naime, u Vodicama djeluje mati¢na $kola s 27 odjela, a u Tribunju podru¢na
Skola s 4 odjela, po jedan od 1 - 4 razreda.

I.2. PROSTORNI UVJETI

Odgojno-obrazovnu djelatnost Skola obavlja u dvije Skolske zgrade: mati¢noj $koli u Vodicama (u
uporabi od Skolske 1982/83. god.) i podru¢noj skoli u Tribunju (u uporabi od Skolske 1970/71. god).
Skolska zgrada u Vodicama ima 28 u¢ionica ukupne veli¢ine 2020 m2, a zgrada u Tribunju dvije
ucionice ukupne veli¢ine 120 m2.

Obje zgrade imaju i potrebne prateée prostore. Skolska zgrada u Vodicama ima knjiznicu,
informati¢ku ucionicu, Skolsku kuhinju, zbornicu, kancelarije i ostale prostore ukupne veli¢ine 1330
m2, a zgrada u Tribunju zbornicu, skolsku kuhinju i polivalentni prostor veli¢ine 70 m2.

Gradevinsko stanje zgrada, uz tekuce odrZavanje 1 manje investicijsko ulaganje je dobro.

Nastavna oprema - namjestaj, nastavna sredstva i pomagala - zadovoljavaju. Nuzno bi bilo poduzeti
mjere za nabavu novih pomagala u nastavi u skladu sa zahtjevima novih nastavnih programa, jer dio
postojecih nije vise za uporabu.

Nastava u mati¢noj Skoli odvija se u zasebnim krilima zgrade, odvojeno za razrednu odnosno
predmetnu nastavu. Nastava tjelesne i zdravstvene kulture odvija se u zajedni¢kim prostorima.
Razrednoj nastavi namijenjeno je 8 ucionica s dva kabineta smjeStenih u prizemlju i prvom katu.
Klupe i sjedalice su primjerene uzrastu prvog - drugog, odnosno treéeg - &etvrtog razreda. Skolske
ploce su velike i u dobrom stanju, ali bi dio ploca trebalo zamijeniti..

Nastavni rad u predmetnoj nastavi organiziran je u 19 specijaliziranih ucionica s jedanaest kabineta.
Sve ucionice su u jednom krilu objekta (osim ucionica, likovne kulture, vjeronauka i informaticke
ucionice koje su u drugom krilu objekta, ali vrlo blizu ostalih ucionica). Klupe 1 sjedalice primjerene
su dobi ucenika od petog do osmog razreda, kao i prirodi nastavnog predmeta. Nuzno je nabavljati
novi namjestaj za ucionice, jer od useljenja u zgradu nabavljano je vrlo malo namjestaja.

Za nastavni rad tjelesne i zdravstvene kulture Skola ima Skolsku Sportsku dvoranu, radnog prostora 28
X 14 metara s 4 garderobe i potrebnim sanitarnim prostorima. Pored ove dvorane koristi se za istu
namjenu i prostor u podrumu korisne povrSine 151 m2.

Za nastavu u podruc¢noj Skoli koriste se dvije prostorije adekvatno opremljene. Didakticka
opremljenost podrucne $kole je istovjetna ili bolja od matic¢ne skole.

Detaljnije o unutrasnjem Skolskom prostoru i njegovoj namjeni u sljedecoj tablici:



I. 2. 1. UNUTRASNJI SKOLSKI PROSTORI

PRIKAZ UNUTRASNJEG SKOLSKOG PROSTORA 1 NJEGOVE NAMJENE
U SK. GODINI 2013./2014., TE STANJE OPCE OPREME

NAZIV PROSTORA Velidi Namjena u smjenama po Sifra stanja
(klasi¢na ucionica, specijali- Broi elicma | razredima i predmetima (1,2,3)
zirana ufionica, knjiZnica, J u m2 oprema
kabinet, dvoranaisl.)
ul. u 2. u 3. opéa didakti¢ka
RAZREDNA NASTAVA
1. razred: 4 224 X 2 2
2. razred: X
3. razred: 4 224 X 2 2
4. razred: X
PREDMETNA NASTAVA
Hrvatski jezik: 4 216 X 2 2
Likovna kultura: 1 60 X 2 2
Glazbena kultura 1 69 X 2 2
Strani jezik 3 162 X X 2 2
Matematika 3 162 X 2 2
Priroda i biologija 1 54 X 3 3
Kemija 1 72 X 3 3
Fizika 1 72 X 3 3
Povijest 1 54 X 3 3
Zemljopis 1 54 X 3 3
Tehnicka kultura 1 54 X 2 2
Informatic¢ka ucionica 1 18 X X 2 2
Vjeronauc¢na ucionica 1 38 X X 2 2
Tjelesna i zdravstvena 1 392 X X 2 2
kultura: 1 151 X X 2 2
1-0 1-0
UKUPNO: 30 2076 18 7 2 - 12 2 -12
3-5 3-5
RAZREDNA NASTAVA TRIBUNJ
1. razred: 1 60 X 3 3
2.razred: X
3. razred: 1 60 X 3 3
4. razred: X
1-0 1-0
UKUPNO: 2 120 2 2 2-0 2-0
3-2 3-2
Sifra stanja opremljenosti: DO 50%....................... 1
Od 51-70%................ 2
Od 71 -100%.............. 3




1.2.2. KNJIZNI FOND SKOLE

KNJIZNI FOND STANJE STANDARD
Lektirni naslovi (I. — IV. razred) 2921
Lektirni naslovi (V.- VIII. razred) 2884
Knjizevna djela 163
Strucna literatura za ucitelje 5916
Ostalo (audiovizualna grada ) 74
UKUPNO 11958

Knjizni fon je vecinom zastario i oStecen te bi ga trebalo obnoviti. Isto tako bi trebalo obnoviti i
namjestaj te nabaviti novi kompjuter i program za knjiznicu §to je u planu u 2014.g. ako ne bude veceg
smanjenja Skolskog prorac¢una u proracunskoj 2014. godini.

1.2.3. PLAN OBNOVE, ADAPTACIJE, DOGRADNJE ILI IZGRADNJE NOVOG

PROSTORA
Veli¢ina Sto se preureduje Sto se
Za koi i ici .
a koju namjenu U m2 ili adaptira d_ograduge
ili gradi
- _ Postavljanje hidroizolacije u
Sanacija ravnog prohodnog i gsp | jednostrukom polaganju sinteticke
neprohodnog krova na 8koli, te folije na bazi mekog PVVC-a armirana s
zamjena polomljenih kanalica poliesterskom mrezicom
Zamijena rasvjetnih tijela u Zamjena postojecih rasvjetnih tijela s
u&ionicama i hodniku ( C-krilo, 400 | novima koji su atestirani za ugradnju u
kat) OVvu Vvrstu objekata
Sanacija zidova sportske Struganje , gletanje, impregnacija i
dvorane 800 | bojanje unutrasnjih zidova dvorane za
TZK
Sanacija prostora bivie zubne Struganje , gletanje, impregnacija i
ambulante 220 | bojanje unutrasnjih zidova nakon
koriStenja od strane Gradske knjiznice

Potrebno je sanirati dio krovista nad gledaliStem u dvorani jer su kanalice polomljene te prokisnjava i
vlazi za vrijeme kiSe. Svi ravni dijelovi Skolskog krova ¢e biti izolirani PVC folijom koja je UV
stabilna. Zamijeniti e se postojeca rasvjetna tijela s novima u C krilu na katu a ako bude dovoljno
sredstava i u prizemlju. Ukupni iznos investicije iznosi cca 700.000 kuna.



I.3. STANJE SKOLSKOG OKOLISA I PLAN UREPIVANJA

I. 3. 1. STANJE SKOLSKOG OKOLISA

Naziv povrSine Veli¢ina Ocjena stanja
(zelene, igraliSta, Skolski vrt, voénjak) uma2 (zadovoljava ili ne)
zelena povrSina 440 djelomi¢no zadovoljava
sportsko igraliste — asfaltirano 1620 zadovoljava
sportsko dvorana — ,,balon — neuredeno 1660 ne zadovoljava
maslinik 1020 zadovoljava
okoli$ 2330 ne zadovoljava

I.3.2. PLAN UREPIVANJA OKOLISA

Naziv povriine koju se planira urediti ili Velicina Namjena povrsine
preurediti um2
zelena povrsina izmedu objekata A i C 440 mediteransko bilje - trava

Ratne 1992/93. skolske godine, dio okoliSa smo zasadili maslinama i tako uredili Skolski maslinik.
Nuzno je dalje odrzavanje nasada i sadnja novih umjesto usahlih ili polomljenih stabala.

Zelenu povrsinu izmedu A 1 C dijelova Skolskog objekta kultivirat ¢emo 1 na tom prostoru zasaditi
mediteransko raslinje - zimzeleno nisko grmlje i ljekovito bilje ovog podneblja.

Ostali okolis 1 dio zelenih povrSina za sada, nazalost, neCemo znac¢ajnije mijenjati jer su za to potrebna
novcana sredstva kojih nemamo a1 imovinsko-pravno nije rijeSeno.

Igrali$ni prostor samo je ve¢im dijelom ureden za potrebe nastave tjelesne i zdravstvene kulture i
odigravanje rukometnih utakmica. Dio tog prostora tek trebamo izgraditi, kako za potrebe nastave
tjelesne 1 zdravstvene kulture tako 1 za korisStenje u slobodnom vremenu djece 1 mladeZi naseg mjesta.
Da bismo izgradili kombinirano nogometno - rukometno - koSarkasko igraliste, atletsku stazu,
skakaliSte 1 bacaliSte potrebna su nam znatna materijalna sredstva, a njih u dogledno vrijeme ne¢emo
imati. Teskoc¢e su stvarali i bivsi vlasnici dijela tog prostora ( oko 3000 m2) , koji nisu prilikom
gradnje Skole pristali na naknadu. Vlasnici su dobili nov€anu naknadu RjeSenju o ovrsi, Ovr 385/05 u
iznosu gotovo 2,5 milj. kuna a do tada nam je racun bio blokiran. Do danas , nazalost, nije ucinjeno ali
je u tijeku upis u zemljisne knjige kompletnog Skolskog terena uz pomo¢ Grada Vodica koji je
zainteresiran za taj prostor da bude u funkciji skole i Grada.

Problem predstavlja, narocito za ruzna vremena, nedostatak parkiraliSnog prostora, jer mnogi roditelji
dovoze djecu u skolu.

U odrzavanju skolskog okoliSa sudjelovat ¢e i ucenici prema svojim tjelesnim moguénostima.



1. ORGANIZACIJA RADA

III. 1. 1. PODACI O UCENICIMA I RAZREDNIM ODJELIMA ( UKUPNO)

Broij u ¢enika
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| 84 4 42 8

Il. 84 4 43 1 1 5

II. 72 4 31 2 1

V. 104 5 58 5 1 10

I-1V. 344 17 174 8 3 24

V. 77 3 44 1 1 4 11

VI. 72 3 39 2 11

VIL. 93 4 44 6 11 3
VIII. 88 4 49 6 5 15
V - VIIL. 330 14 176 15 1 16 48 3
I - VIIL 674 31 350 23 4 40 48 91

Ove Skolske godine 692 ucenika svrstano je u 31 razredni odjel (17 razredne i 14 predmetne nastave).
Broj razrednih odjela predmetne se smanjio za jedan a razredne nastave ostao je isti kao i lani.

U razrednim odjelima 1 - 4 razreda ima --- u¢enika (prosle skolske godine 335), a u razrednim
odjelima 5 - 8 razreda --- u¢enika (prosle godine 357).

Ove je Skolske godine upisano je -- uCenika iz drugih Skola.

U ovu Skolu dolaze ucenici iz mjesta s podru¢ja grada Vodica: Vodica, Srime, Tribunja, Sovja. U
mati¢nu $kolu dnevno putuje 91 ucenik (iz Tribunja 48, Srime 40 i iz Sovja 3). Svi uéenici-putnici
dolaze s udaljenosti manjoj od 3 ili 5 km §to prema zakonu ne bi trebali imati organizirani prijevoz.
Udaljenost tih mjesta od Skole ne predstavlja vecu teSkoc¢u u polazenju nastave, tim viSe Sto na
spomenutim relacijama prometuje autobus koji vozi ucenike iz tih mjesta do Skole i natrag — uz
pokaznu Kkartu.

Prema podacima iz prethodnih Skolskih godina, kao 1 prema rezultatima psihofizi¢ke provjere ucenika
prvog razreda, evidentirano je 23 ucenika s razli¢itim smetnjama — teSko¢ama u napredovanju. 23 ima
rjeSenje za rad prema prilagodenim programima ili individualizirani pristup, za 1 je pokrenuta
opservacija, dok ¢e se prema ostalima primjenjivati tretmani prema vrstama i stupnju teSkoca u
svladavanju redovitih programskih sadrzaja.

Utvrdivanje darovitosti ucenika nije provedeno, ali su ucenici s iskazanim veéim sposobnostima
ukljuceni u dodatni odgojno-obrazovni rad.

Svaki razredni odjel ima svog razrednika.

Detaljnije o podacima o ucenicima i razrednim odjelima kao 1 o razrednicima u sljedecoj tablici



III.1.2. PODACI O UCENICIMA I RAZREDNIM ODJELIMA
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l.a 24 14 Kata Franin

1.b 22 11 Ana Vlahov

l.c 24 10 Dijana Crnica
1.7Tr. 14 7 1 Natasa Vulin

2.a 24 10 1 2 Ivana Ci¢in Sain

2.b 23 11 Maja Mrvica

2.C 24 13 3 Dragica Grubeli¢
2.Tr. 13 9 Iris Popic¢

3.a 20 7 1 Ivanka Smit

3.b 20 8 1 Ivana Perkov

3.C 18 8 1 Snjezana Pacek B.
3. Tr. 14 8 Tamara Ceronja

4. a 25 14 3 Marijana Kalauz
4.b 23 13 3 Ljubica Radin-M.

4.c 24 12 4 Katarina Pavié¢
4.d 20 10 Meri Stampalija
4. Tr. 12 9 Marijana Roca
1-1V. 344 170 8 3 24

5.4 26 15 5 5 Marija Friedrich
5.Db 25 15 1 6 Damir Bulat

5.¢ 26 14 1 6 Ante Olivani

6.a 25 11 2 6 Ivana Mikulandra
6.b 24 14 2 Ruzica Gulam

6.cC 23 14 4 5 Ana Jurié

7.a 23 12 2 3 Meri Juri¢ev-D.
7.b 24 12 1 4 Zdravko Todorovié¢

7.C 24 10 1 1 3 Nera Cace

7.d 22 10 2 4 Vlasta Relja

8.a 24 12 1 2 5 Valerija Buha
8.b 21 12 2 3 6 Bore Vukovié

8.C 23 14 2 4 Diana Filipi

8.d 20 11 1 Helena Papak

V-VIII. | 330 176 15 23 | 48
I-VIIIl. | 674 350 23 4 47 48 3




111.2. 1. ORGANIZACIJA SMJIENA

Za ucenike razredne nastave (1. — 4. razred) rad se odvija u dvije smjene: prva od 8:00, a druga od
14:00 sati .

U jednoj smjeni su razredni odjeli prvog i treCeg razreda, a u drugoj su u istim prostorima razredni
odjeli drugog i Cetvrtog razreda.

Smjene se tjedno izmjenjuju.

Ovakva organizacija smjena istovjetna je u mati¢noj i podru¢noj skoli.

Za ucenike predmetne nastave (5. — 8. razred) nastava se odvija samo u jednoj - prijepodnevnoj smjeni
s pocetkom u 8:00 sati.

Nastavni satovi traju po 45 minuta s odmorima od 5 odnosno 20 minuta.

Prehrana uéenika organizirana je u suradnji s Prehrambenim poduzeéem Krka d.d. iz Sibenika, koje
dnevno dostavlja sendvice, odnosno Strudle (sir, jabuka ,viSnja), kroasane ili krafne.

Prijevoz ucenika je posebno organiziran. Ucenici stizu u $kolu na vrijeme i bez duzeg ¢ekanja prije
pocetka, odnosno poslije zadnjeg nastavnog sata. Samo u izuzetnim slucajevima javlja se ¢ekanje od
jednog nastavnog sata.

IIL 2. 2. DEZURSTVO I RASPORED ZVONJENJA

Dezurstvo u razrednoj nastavi provode razredni ucitelji u smjeni.

Ucitelji predmetne nastave dezuraju prema rasporedu i zaduzenjima iz ovog plana i programa tj.
rasporeda koji je izvjeSen na oglasnoj ploci.

Dezurni uéitelji tijekom dezurnog dana realiziraju odredbe $kolskog reda Skole.

Dezurni uditelji visih razreda dolaze u Skolu u 7:30 sati, a odlaze u 13:15 sati.

Raspored zvonjenja :

Prijepodne Poslijepodne

visi razredi

7:55 ulazak u ucionice
8:.00- 8:45 1. sat
8:50- 9:35 2.sat
9:40 - 10:25 3. sat
veliki odmor
10:45 ulazak u uéionice
10:50 - 11:35 4. sat
11:40 - 12:25 5. sat
12:30 - 13:15 6. sat

nizi razredi-

7:55 ulazak u ucionice

8:.00- 9:35 1-2.sat
veliki odmor

9:55 ulazak u uc¢ionice

10:00 - 11:35 3-4. sat

11:40-12:25 5. sat

12:30-13:15 6. sat

nizi razredi-

13:55 ulazak u uéionice
14:00 - 15:35 1-2.s.
veliki odmor
15:55 ulazak u uc¢ionice
16:00-17:35 3-4.s.
17:40 - 18:20 5.s.
18:25-19:10 6. s.



IIL. 3. GODISNJI KALENDAR RADA

Polugodist Mjesec Broj radnih na?cg(\)/jnih Frﬁ?’ggﬂ: Subote + oollgrggira Ukupno
olugodista T
dana dana dani nedjelje udenika dana
Il IX. 21 21 4+ 5 30
od 02.09. X. 22 21 1 4+ 4 1 31
2013. XI 20 20 1 5+ 4 30
. +
do 20.12.
2013. XII. 20 15 2 4+ 5 5 31
l. 21 15 2 4+ 4 6 31
I. 1. 20 20 4+ 4 28
od 13.01. m o1 o1 )
2014, : 5*t 5 3
do 13.06. \VA 21 16 1 4+ 4 5 30
2014. V. 21 19 1 5+ 4 2 31
VI. 19 10 2 4+ 5 9 30
VILI. 23 4+ 4 23 31
VIII. 19 2 5+ 5 19 31
UKUPNO: 248 178 12 52 + 53 70 365

Nastavna godina se organizira u dva polugodista:

- prvo: od 02. rujna 2013. do 20. prosinca 2013. - 77 nastavnih radnih dana

- drugo: od 13. sije¢nja 2014. do 13. lipnja 2014. - 101 nastavni radni dan
Ovaj kalendar izraden je prema Pravilniku o kalendaru rada osnovnih $kola za 2013./2014. $kolsku
godinu. Kalendarom je predvideno ostvarivanje 248 radnih dana. U radnim danima tijekom $kolske
godine Skola ée odraditi minimalnih 175 obveznih nastavnih radnih dana, a ostali sadrzaji (priredbe,
izleti, posjeti) bit ¢e provedeni u preostala 3 radna dana, kao i Dan Skole i dan Grada.
Skola radi u petodnevnom radnom tjednu. Sve subote su neradne.
Ovakvim kalendarom nece biti tesko u cijelosti ostvariti godiSnji Nastavni plan 1 program.
Ima dovoljno radnih dana za ostvarenje svih planiranih sadrzaja iz GodiSnjeg plana 1
programa rada Skole.

Odmori uc¢enika u §kolskoj 2013. / 2014. godini planirani su ovako:

-a) zimski : od 23. prosinca 2013. do 10. sije¢nja 2014,

- b) proljetni: od 11. travnja do 18. travnja 2014.,

-¢) ljetni: od 16. lipnja do 31. kolovoza 2014.

Umjesto nastavnih dana u danima iznad 175 nastavnih radnih dana, planiramo ostvariti izlet u prirodu
(1), jednodnevnu ekskurziju u Siru i dalju okolicu (1), Dan skole, dan Grada i druge sadrzaje koji nisu
direktno vezani uz nastavu, kao $to su dani u kojima se u ovoj $koli organiziraju zupanijska, regionalna
ili drZzavna natjecanja ucenika.

I11. 4. RASPORED SATI
U privitku Godisnjeg plana i programa je tabelarni prikaz rasporeda sati za sve odjele i ucitelje sa svim

sadrzajima koji se ostvaruju u $koli redovnom, izbornom i dopunskom nastavom, te dodatnim radom i
izvannastavnim aktivnostima, u¢eni¢kim udrugama, kao i dezurstvom ucitelja.



IV.  GODISNJI NASTAVNI PLAN I PROGRAM RADA SKOLE

IV.1.1. GODISNJI FOND SATI NASTAVNIH PREDMETA PO RAZREDIMA

(redovita nastava)

NASTAUNI GODISNJI BROJ SATI NASTAVE Ukupno
od I. do VIII. razreda planirano

PREDMET I. e [ v | uk V. | v vk [ v | uk L-VIILL
Hrvatski jezik 700 | 700 | 700 | 875 | 2975 | 525 | 525 | 560 | 560 [ 2170 5145
Likovna kultura 140 | 140 | 140 | 175 505 | 105 | 105 | 140 | 140 | 490 1085
Glazbena kultura 140 | 140 | 140 | 175 505 | 105 | 105 | 140 | 140 | 490 1085
Engleski jezik 280 | 280 | 280 | 350 | 1100 | 315 | 315 | 420 | 420 | 1470 2660
Njemacki jezik
Matematika 560 | 560 | 560 | 700 | 2380 | 420 | 420 | 560 | 560 | 1960 4340
Priroda 157 210 367 367
Biologija 280 | 280 | 560 560
Kemija 280 | 280 | 560 560
Fizika 280 | 280 | 560 560
Priroda i drustvo 280 | 280 | 280 | 525 | 1365 1365
Povijest 210 | 210 | 280 | 280 | 980 980
Zemljopis 158 | 210 | 280 | 280 | 928 928
Tehnicka kultura 105 | 105 | 140 | 140 | 490 490
Tjelesnaizdr. kult. | 420 | 420 | 420 | 350 | 1610 | 210 | 210 | 280 | 280 | 980 2590
UKUPNO: 2520 | 2520 | 2520 | 3150 | 10710 | 2310 | 3220 | 3640 | 3640 | 12005 | 22715

Na ovoj tabeli prikazan je zbir obveza nastavnih sati redovne nastave za sve razrede u mati¢noj skoli 1
podru¢nim odjelima.

Prikaz se odnosi na: 4 odjela prvog, 4 odjela drugog, 4 odjela tre¢eg, 5 odjela Cetvrtog, 3 odjela petog,
3 odjela Sestog, 4 odjela sedmog i 4 odjela osmog - ukupno 31 razredni odjel.

Obveza od 22715 nastavnih radnih sati u ovoj Skolskoj godini temelji se na 35 petodnevnih nastavnih
radnih tjedana, odnosno na 175 nastavnih radnih dana. Realno je ocekivati , u normalnim uvjetima, da
¢e planirano u potpunosti biti i ostvareno.

Ostvarivanje programskih sadrzaja po razrednim odjelima prati se u propisanim dnevnicima rada. Radi
se o bitnim zada¢ama koje moraju biti obavljene savjesno i odgovorno.

Na uciteljskom vijecu ravnatelj utvrduje rokove kao 1 nacin pripremanja ovih poslova.

U slijede¢im tabelama prikazan je broj nastavnih sati redovne nastave po nastavnim predmetima
odvojeno za razredne odjele I - IV, odnosno V - VIII. razreda.

U razrednoj nastavi imamo 17 kao a u predmetnoj nastavi 14 razrednih odjela.

Ukupna tjedna norma sati redovne nastave u prvom, drugom, treCem i Cetvrtom razredu je 18 sati, u
petom razredu 22 sata, u Sestom razredu 23 nastavna sata, u sedmom i osmom po 26 nastavnih sati..
Ovome treba pridodati sat razrednika i 2 sata vjeronauka S$to ulazi u raspored sati plus satove izbornih
programa, dodatnog rada, dopunske nastave i izvannastavnih aktivnosti..



IV.1.2. GODISNJI FOND SATI NASTAVNIH PREDMETA PO RAZREDNIM ODJELIMA
( redovita nastava)

Nastavni GODISNJI BROJ SATI NASTAVE Uk.
predmet po odjelima od I. do IV. razreda pla.
Hrvatski j. 175 | 175 | 175 | 175 | 175 | 175 | 175 | 175 | 175 | 175 | 175 | 175 | 175 | 175 | 175 | 175 | 175 | 2975
Likovna k. 35 | 35 | 35 | 35 | 35 | 35 | 35 | 35 | 35 | 35 | 35 | 35 | 35 | 35 | 35 | 35 35 595
Glazbena k. 35 | 35 | 35 | 35 | 35 | 35 | 35 | 35 | 35 | 35 | 35 | 35 | 35 | 35 | 35 | 35 35 595
Engleski j. 70 |7 | 7 | 70 ] 7 (7 |7 |77 |7 |7 | 7]|7 | 7|77 70 1190
Njemacki j.
Matematika 140 | 140 | 140 | 140 | 140 | 140 | 140 | 140 | 140 | 140 | 140 | 140 | 140 | 140 | 140 | 140 | 140 | 2380
Priroda
Biologija
Kemija
Fizika
Prir. i drus. 70 70 | 70 70 70 70 70 70 70 70 70 | 70 | 105 | 105 | 105 | 105 | 105 1365
Povijest
Zemljopis
Tehnicke k.
Tjel. i zdr. k. 105 | 105 | 105 | 105 | 105 | 105 | 105 | 105 | 105 | 105 | 105 [ 105 | 70 | 70 | 70 | 70 70 1610
UKUPNO 630 | 630 | 630 | 630 | 630 | 630 | 630 | 630 | 630 | 630 | 630 | 630 | 630 | 630 | 630 | 630 | 630 | 10710
Nastavni GODISNJI BROJ SATI NASTAVE Ukupno
predmet po odjelima od V. do VIII. razreda planir.
Hrvatski j. 175 | 175 | 175 | 175 | 175 | 175 | 140 | 140 | 140 | 140 | 140 | 140 | 140 | 140 2170
Likovna k. 35 35 35 35 35 35 35 35 35 35 35 35 35 35 490
Glazbena k. 35 35 35 35 35 35 35 35 35 35 35 35 35 35 490
Engleski j. 105 | 105 | 105 | 105 | 105 | 105 | 105 | 105 | 105 | 105 | 105 | 105 | 105 | 105 1470
Njemacki j.
Matematika 140 | 140 | 140 | 140 | 140 | 140 | 140 | 140 | 140 | 140 | 140 | 140 | 140 | 140 1960
Priroda 52 53 52 70 70 70 367
Biologija 70 70 70 70 70 70 70 70 560
Kemija 70 70 70 70 70 70 70 70 560
Fizika 70 70 70 70 70 70 70 70 560
Povijest 70 70 70 70 70 70 70 70 70 70 70 70 70 70 980
Zemljopis 53 52 53 70 70 70 70 70 70 70 70 70 70 70 928
Tehnicke k. 35 35 35 35 35 35 35 35 35 35 35 35 35 35 490
Tjel. i zdr. k. 70 70 70 70 70 70 70 70 70 70 70 70 70 70 980
UKUPNO 770 770 770 805 805 805 910 910 910 910 910 910 910 910 12005




VI.
VI. 1.

VI.1.1. STRUCNI AKTIVI

STRUCNO USAVRSAVANJE U SKOLI

PLAN PERMANENTNOG STRUCNOG USAVRSAVANJA

. s . . « - . Vrijeme | Broj
SadrZaj permanentnog usavrs$avanja Predavaé Ciljne skupine Ostvarenja | sati
Obrada pedagoskih i psiholoskih sadrzaja | “Citel Ugitelji L puta 2
pedagog, godisnje
psiholog
Metodicke teme, teme iz podrucja ucitelji, Ucitelji 3 puta
ljudskih prava i gradanskog odgoja pedagog, godisnje 6
psiholog
VI.1. 2. STRUCNO USAVRSAVANJE NA SJEDNICAMA UV
Tema Predava¢ Cilj ne V”Jem?
Skupine ostvarenja
Pravilnik o nacinima, postupcima i y .
. BASE . Clanovi .
elementima vrednovanja uc¢enika u ravnatelj UV rujan 1
osnovnoj i srednjoj skoli
Teskoce odrastanja (pubertet 1 . Clanovi .
" siholo listopad 1
adolescencija) P i uv P
Metodicke teme: edaco Clanovi veliata-osuiak 1
Tajne dobrog poucavanja pedagog uv ) J
. . y . Obiteljski centar « .
Zaustavljanje nasvllja na drustvenim SK7 CliaJr{;)w travanj 1
mrézama PU gK
VI.2.  STRUCNO USAVRSAVANJE IZVAN SKOLE
VI.2.1. STRUCNO USAVRSAVANJE NA ZUPANIJSKOJ RAZINI
Organizator usavrSavanja Namijenjeno Vrijeme Broj
g J Jen) Ostvarenja sati
AZO0O, voditelj ZSV-a . 3 puta godiSnje 20
HUROS Ravnatel] 2 puta godiSnje 4
AZ0O, voditelj Z5V-a Strucni suradnici 3 puta godiSnje | 20
AZOO, voditelj ZSV-a Svi ugiteli 3 puta godisnje | 20
Udruga tajnika i racunovoda Tajnica, racunovoda 2 puta godisnje 6




VI.2.2. STRUCNO USAVRSAVANJE NA DRZAVNOJ RAZINI

Organizator usavrSavanja Namijenjeno Vrijeme Broj

g ] Jen) Ostvarenja sati
AZOO, voditelj ZSV-a . 2 puta godisnje 20
HUROS Ravnatel] 1 puta godisnje | 10
AZOO, voditelj ZSV-2 Stru¢ni suradnici — 1 god. 1 puta godisnje 20
AZOO, voditelj ZSV-2 Svi uditelji — 50%, 1 god. | 1 puta godisnje | 20

Sastavni dio ovog programa su i programi struénih aktiva pojedinih razreda razredne nastave te
programi stru¢nih aktiva pojedinih nastavnih predmeta u predmetnoj nastavi. Strucni aktivi u Skoli

rade permanentno a o svom radu vode zapisnike.

Ucitelji ¢e sudjelovati na stru¢nim sastancima u organizaciji voditelja stru¢nih vije¢a u zupaniji te
savjetovanjima 1 seminarima prema Katalogu stru¢nih skupova Agencije za odgoj i obrazovanje. Na
seminarima na drzavnoj razini sudjelovat ¢e pojedini ucitelji, prema procjeni i uz odobrenje ravnatelja.
Svaki ucitelj ima obvezu samostalnog individualnog stru¢nog usavrSavanja prema osobno izradenom

individualnom planu i programu stru¢nog usavrsavanja.

VII. PLAN RADA ORGANA UPRAVLJANJA | STRUCNIH TIJELA

VII. 1. PLAN RADA SKOLSKOG ODBORA

Mjesec Sadrzaj rada

IzvrSitelji

IX-VI | Davanje prethodne suglasnosti za zaposljavanje

Donogenje Skolskog kurikuluma

Donosenje Godisnjeg plana i programa

Predsjednik
Ravnatelj

XIl | Ostvarivanje financijskog plana. Poslovi na kraju godine - inventura

I Financijsko izvijeS¢e za 2012. godinu

] Financijski plan za 2013. godinu

Predsjednik
Racunovoda

\v Priprema za obiljezavanje Dana Skole 1 Dana op¢ine,

VI Uspjeh na kraju nastavne godine. Ostvarivanje plana i programa.

Predsjednik

IX-VII | Poslovi odredeni propisima, Statutom i drugim opéim aktima Skole

IX-VII | Uskladivanje pravnih akata skole s aktualnim zakonima i propisima

Predsjednik
Tajnik

Zapisnici sjednica Skolskog odbora vode se u posebnoj knjizi.




VIIl. 2. PLAN RADA UCITELJSKOG VIJECA
Mjesec Sadrzaj rada IzvrSitelji
VIII. | Organizacija rada, razredni odjeli, razrednistvo, zaduzenja ucitelja u Ravnatelj
Skolskoj 2013./2014. godini
Izvjesée o realizaciji GodiSnjeg plana i programa rada skole u
IX. | 2012./2013.8k.godini
Prijedlog Skolskog razvojnog plana za $k. 2013./2014. god. Ravnatelj
Prijedlog GodiSnjeg plana i programa rada za k. 2013./2014. god.
Prijedlog Skolskog kurikuluma za $kolsku 2013./2014.godinu
X. Stru¢no usavrSavanje: TeSkoce odrastanja (pubertet i adolescencija) Psiholog
XII. | Pedagoske mjere na kraju 1.pol. §kol. 2012./2013. god. Razrednici
Samovrjednovanje skole-Realizacija Skolskog razvojnog plana Tim za kvalitetu
l. Analiza o.0. rezultata na kraju 1.polugodista Pedagog
Mjere za poboljSanje rada
[1.-111. | Stru¢no usavrSavanje: Tajne dobrog poucavanja Pedagog
V. Rezultati istraZivanja Pedagog
V. Program obiljezavanja Dana Skole Ravnatelj
VI Uspjeh na kraju nastavne godine, ocjene vladanja i pedagoSke mjere Razrednici
' Samovrjednovanje skole- Realizacija Skolskog razvojnog plana Tim za kvalitetu
VII. | Prijedlog organizacije rada za $kolsku 2013./ 2014. godinu ravnatelj
VIL. 3. PLAN RADA RAZREDNOG VIJECA
Mjesec Sadrzaj rada Izvrsitelji
VIII Informacije o napredovanju ucenika Cetvrtih razreda tijekom Razrednici
" | razdoblja razredne nastave
IX. | Vremenik pismenih ispita znanja Razrednici
X. Uspjeh u uéenju i ponasanju ucenika Razrednici
X Uspjeh u u€enju i ponasanju uc¢enika Razrednici
" | Pedagoske mjere na kraju 1.pol. §kol. 2013./2014. god.
IV. | Uspjeh u u€enju i ponasanju ucenika Razrednici
VI. Uspjeh na kraju nastavne godine, ocjene vladanja i pedagoske mjere Razrednici

Sastavni dio ovog Plana su planovi i programi rada razrednika svakog pojedinog razrednog odjela,
koje izraduju razrednici na za to predvidenim obrascima. Zapisnici sa sjednica RV vode se u posebnoj
knjizi.



VII. 4. PLAN RADA VIJECA RODITELJA
Mjesec Sadrzaj rada Izvriitelj
Konstituiranje Vijec¢a 5
Razmatranje GodiSnjeg plana i1 programa rada skole i Skolskog
IX | kurikuluma za $kolsku 2013./2014.godinu Ravnatelj
Sudjelovanje u izboru ponuda za Skolsku marendu
Pomo¢ roditelja u realizaciji Skolskog projekta Marijini obroci
X Kako roditelji mogu pomoc¢i u realizaciji GP Predsjednik
| Us:pjeh na kraju_l. pbra;ovnog razdoblja Ravnatel]
Mjere za unaprjedivanje rada
IX-V] Ostvarivanje poslova i zadaca sukladno Zakonu o osnovnom i Predsjednik

srednjem Skolstvu

Zapisnici sa sjednica RV vode se u posebnoj knjizi.

VII. 5. PLAN RADA VIJECA UCENIKA
Mjesec Sadrzaj rada Izvrsitelj
Konstituiranje Vije¢a, Donosenje plana i programa rada _
Upoznavanje s pravima i obavezama prema Zakonu i Statutu Ravn_atelj_
IX. Prijedlozi za izradu pravila ponaSanja za svaki razredni odjel Predsjednik
SRS

Kreiranje jelovnika $kolskih marendi

Djeéja prava i obaveze — rasprava, prijedlozi

Predsjednik

X. Vrs$njacka pomo¢ u u¢enju - organizacija SRS
. L . . y . Predsjednik
XI. Mijesec borbe protiv ovisnosti — izrada i prezentacija projekta SF\J>S
XII. Kako mozemo su(.lje}ovgtl u poboljSanju Skolske discipline Ravnatelj,SRS
Aktualni problemi u¢enika
| Usfpjeh u uenju i Vvlad.arllju ucemka . o . Ravnatelj, SRS
Mjere za pomoc¢ ucenicima u ispunjavanju skolskih obaveza
Il. Pomoc¢ u organizaciji i provedbi programa obiljezavanja Valentinova SRS
Skolsko ozragje - Kako se ugenici osje¢aju u skoli ( istraZivanje )
I1. Prijedlozi za poboljsanje uvjeta Zivota u $koli i njenom okruzju SRS
Suradnja s lokalnom zajednicom
Zdravstvene i ekoloske aktivnosti
V. . N SRS
Suradnja s lokalnom zajednicom
V. Pomoc¢ u organizaciji i provedbi kulturno-zabavnog programa uz Dan $kole Ravnatelj
Zavr$ne aktivnosti i procjena cjelokupnog rada .
Predlaganje izvannastavnih aktivnosti za slijedecu Skolsku godinu Predsjednik
V1. sany ) & Ravnatelj

Predlaganje pohvala i nagrada za uéenike na kraju Skolske godine

SRS




Zapisnici sa sjednica Vijeca uCenika vode se u posebnoj knjizi.

Vijeée roditelja i Skolski odbor djelovat ¢e na sjednicama tih organa, ali i u grupama koje ¢e formirati.
Uspostavit ¢e se trajna suradnja ravnatelja, tajniitva, Vijeca roditelja i Skolskog odbora. Pratit ¢e se
ostvarivanje GodiSnjeg plana i programa rada Skole i poduzimati potrebne radnje za otklanjanje
nastalih i uo¢enih problema i teSkoca.

Potreban je permanentan i izravan kontakt ravnatelja i predsjednika Skolskog odbora i predsjednika
Vijeca roditelja.

Roditelji se mogu dosta ukljuciti, posebno u izvannastavne i izvanSkolske aktivnosti ucenika, u
organiziranje i izvodenje nastupa i prezentacije ostvarenja ucenika, priredbe, Sportske susrete, izlozbe,
posjete, ali i u organiziranje izleta i ekskurzija, pa i u izvodenje istih.

Svojim djelovanjem Skolski odbor i Vijeéa roditelja (u okviru svojih nadleZnosti) mogu mnogo
pripomo¢i $to potpunijem i bogatijem ostvarenju Godisnjeg plana i programa rada Skole, a time |
ucinkovitijem djelovanju Skole na planu mnogostranog napredovanja djece i mladezi.



VIII. PLAN RADA RAVNATELJA, STRUCNIH SURADNIKA I OSTALIH RADNIKA
VIIl. 1. PLAN RADA RAVNATELJA
. . Plan Vrijeme realizacije
Sadrzaj r ad a . .
sati Mjesec
A. | Planiranje i programiranje: 120
1. | Izrada Godi$njeg plana i programa rada $kole 50 Kolovoz — rujan
2. | Izrada GodiSnjeg plana rada ravnatelja 5 Kolovoz — rujan
3. | Sudjelovanje i uvid u planiranje i programiranje rada ucitelja 65 Kolovoz — rujan
B. | ZaduzZenja ucitelja: 230
1. | Izrada prijedloga zaduZenja ucitelja u nastavi i ostalim poslovima 30 Srpanj - kolovoz — rujan
2. | Uvid u izradu rasporeda sati 10 Kolovoz — rujan
3. | Organizacija tehnic¢ke pripreme za pocetak rada u Skoli 50 Kolovoz — rujan
4. | Iniciranje nabavki osnovnih i nastavnih sredstava 10 Lipanj
5. | Sudjelovanje u izradi strukture radnog vremena i rjeSenja tjednog i
godisnjeg zaduzenja ucitelja 40 Rujan
6. | Organizacija poslova i kontrola inventure 10 Kroz godinu/sije¢ani
7. | Ostali organizacijski poslovi - natjecanja — LI DRA NO 80 Kroz godinu/2. Polug.
C. | PedagosKki i instruktivni poslovi: 120
1. | Uvid u sve oblike nastave s pripremom i razgovorom jednom godiSnje 70 Kroz godinu
2. | Prisustvovanje satima nastave 20 Veljaca — ozujak
3. | Prisustvovanije i rad u INA 30 Travanj - svibanj
D. | Analiti¢ko - studijski rad: 124
1. | Sudjelovanje u izradi analize rezultata u¢enika u uc¢enju i vladanju
na kraju polugodista 20 Prosinac — lipanj
2. | Koordinacija na izradi izvje$¢a o radu Skole 10 Kolovoz — rujan
3. | Izrada izvjeS¢a o radu Skole 60 Kolovoz - rujan
4. | Sudjelovanje u radu, izradi i obradi statistickih podataka, analiza i
izvjeséa 20 Kroz godinu
5. | Sudjelovanje u izradi i ostvarenju posebnih projekata - po potrebi 14 Kroz godinu
E. | Rad u stru¢nim organima Skole: 190
1. | Sudjelovanje u pripremi i radu Skolskog odbora 20 Po potrebi
2. | Sudjelovanje u radu komisija u $koli 20 Po potrebi
3. | Sudjelovanje u radu Vijeca roditelja 20 Po potrebi
4. | Pripremanje i rad u Uciteljskom vijecu 40 Po potrebi
5. | Sudjelovanje u radu razrednih vijec¢a 30 Po potrebi
6. | Sudjelovanje u radu stru¢nih aktiva u §koli 10 Po potrebi
7. | Uvid i kontrola u provodenju zakonskih propisa 50 Kroz godinu
F. | Suradnja sa stru¢nim sluzbama: 70
1. | Rukovodenje i kontrola financijske sluzbe 10 Povremeno/veljaca
2. | Suradnja s razrednicima i ostalim uciteljima 40 Stalno
3. | Suradnja s ostalim djelatnicima 20 Stalno




L. Plan Vrijeme realizacije
Sadrzaj r ad a sati Mjesec
G. | Suradnja s institucijama i organima izvan $kole: 220
1. | Suradnja s nadzornim inspekcijskim sluzbama 10 Povremeno
2. | Suradnja s drugim osnovnim i srednjim §kolama 30 Stalno
3. | Suradnja s gospodarskim institucijama 30 Stalno
4. | Suradnja s lokalnom samoupravom (Grad Vodice) 60 Stalno
5. | Suradnja s kulturnim i sportskim organizacijama i institucijama 50 Stalno
6. | Suradnja s Uredom drzavne uprave i osnivaéem (Zupanija Sib.-knin.) 40 Stalno
H. | Rad na pedagoskoj dokumentaciji: 190
1. | Uvid i kontrola u vodenju pedagoske dokumentacije 100 Kroz godinu
2. | Vodenje Spomenice Skole 40 Kroz godinu
3. | Rad na ostaloj dokumentaciji 50 Kroz godinu
I. | Rad na usmjeravanju meduljudskih odnosa: 50
1. | Pracenje primjene zakonitosti 20 Kroz godinu
2. | Ucesce u rjeSavanju spornih pitanja 10 Kroz godinu
3. | Kontrola radne discipline 20 Kroz godinu
J. | Rad s roditeljima i strankama: 80
1. | Rad s roditeljima - prisustvovanje radnim sastancima, pojedina¢nim i
individualnim sastancima s roditeljima i starateljima 40 Kroz godinu
2. | Rad s drugim strankama 40 Kroz godinu
K. | Neposredan odgojno-obrazovni rad: 30
1. | Zamjena odsutnih ucitelja — po potrebi .
30 Kroz godinu
L. | Ostali poslovi: 320
1. | Prisustvovanje priredbama 20 Kroz godinu
2. | Prisustvovanje raznim manifestacijama 20 Kroz godinu
3. | Sudjelovanje u radu Aktiva ravnatelja 50 Kroz godinu
4. | Permanentno stru¢no usavr$avanje 110 Kroz godinu
5. | Ostali nepredvidivi poslovi 120 Kroz godinu
UKUPNO SATI GODISNJEG ZADUZENJA: 1744

Ravnatelj Skole obavlja sve svoje poslove u vremenu od 6 sun¢anih sati dnevno prijepodne, u
petodnevnom radnom tjednu. Ostale satove odraduje na sjednicama, skupovima, posjetima i sl. a po
potrebi i u popodnevnim satima.




VIII.

2. PLAN | PROGRAM RADA PEDAGOGA

Eﬁgj‘ Podruéja odgojno-obrazovne djelatnosti - Sadrzaj rada - Poslovi | Vrijeme realizacije Egaj
1. PRIPREMANJE SKOLSKIH ODGOJNO-OBRAZOVNIH 140
PROGRAMA | NJIHOVE REALIZACIJE
1.1. UTVRDIVANJE ODGOJNO-OBRAZOVNIH POTREBA UCENIKA, 60
SKOLE I OKRUZENJA
1.1.1. | Analiza odgojno-obrazovne situacije u 1. 5.1 7. razredu listopad-studeni 15
1.1.2. | Analiza odgojno-obrazovne situacije u svim razrednim odjelima ozujak-lipanj 35
1.1.3. | Priprema plana odgojno-obrazovnog djelovanja za $kolsku kolovoz 10
2014./2015.godinu
1.2 ORGANIZACIJSKI POSLOVI, PLANIRANJE | PROGRAMIRANJE 80
RADA SKOLE I NASTAVE
1.2.1. | Planiranje i programiranje rada pedagoga 5
1.2.2. | Sudjelovanje u osmisljavanju i kreiranju Skolskog razvojnog plana, 30
izradi Skolskog kurikuluma te Godisnjeg plana i programa rada §kole
1.2.3. | Pomoc¢ u godisnjem i mjesecnom planiranju i programiranju ucitelja 15
1.2.4. | Planiranje provedbe nastavnih i $kolskih projekata i istrazivanja do 15.rujna 15
-Planiranje nastavnih projekata ,,Voce" , ,, Riba “
-Planiranje skolskog projekta ,,Pomo¢ u ucenju - Volim volontirati"
-Planiranje skolskog projekta ,, Marijini obroci*
-Planiranje istrazivanja ,,Metode poucavanja u skladu sa stilovima
ucenja "'
1.2.5. | Planiranje i programiranje profesionalnog informiranja i usmjeravanja 2
1.2.6. | Planiranje i programiranje suradnje s roditeljima 5
1.2.7. | Sudjelovanje u planiranju i programiranju rada stru¢nih tijela skole 3
1.2.8. | Priprema individualnih programa za staziranje ucitelja pripravnika 5
1.3. OSTVARIVANJE UVJETA ZA REALIZACIJU PLANA I 20
PROGRAMA SKOLE
1.3.1. | Informiranje uditelja o inovacijama u nastavnoj opremi, sredstvima i rujan- lipanj 10
pomagalima o
1.3.2. | Poticanje ucitelja na primjenu audio-vizualnih sredstava i informaticke rujan-lipanj 10
opreme u nastavi
2. NEPOSREDNO SUDJELOVANJE U ODGOJNO- 950
OBRAZOVNOM PROCESU
2.1 UPIS UCENIKA I FORMIRANJE RAZREDNIH ODJELA 125
2.1.1. | Suradnja s djelatnicima predskolskih ustanova sijeCanj -I!panJ: 5
2.1.2. | Sudjelovanje u radu Povjerenstva za upis djece u 1. razred sijeCanj-lipanj 20
2.1.3 | Priprema materijala za upis ( pozivi, upitnici, ispitni materijali ) s1jecany,travan
2.1.4. | Utvrdivanje zrelosti djece za upis u 1. razred 1.pol. SY'b'?Ja 65
rvanye Zislos1 4 pre . . 2.pol. lipnja
2.15. | Utvrdivanje kriterija za formiranje razrednih odjela 2.pol. lipnja 25
2.1.6. | Formiranje razrednih odjela
2.1.7. | Prijem novih ucenika, raspored u razredne odjele

kolovoz-rujan

10




Ef(()jj. Podrucdja odgojno-obrazovne djelatnosti - Sadrzaj rada - Poslovi | Vrijeme realizacije E;;)ij
2.2. UNAPRJEDENJE RADA SKOLE _ 155
2.2.1. Implementacija medupredmetnih tema u programe razrednog sata kolovoz-rujan 25

plementacya medup progr g
- Uvodenje programa zdravstvenog odgoja od 1.- 8.razreda
2.2.2. | - Gradanski odgoj i obrazovanje, Uciti kako uciti,Osobni i socijalni
razvoj u programu razrednog sata rujan-lipanj 30
2.2.3. | Poticanje primjene novih metoda i oblika nastavnog rada
- Uredivanje informativnog panoa o inovacijama u nastavi
2.2.4. | Skolski i nastavni projekti o 40
- Koordinacija ili suradnja u realizaciji Skolskih projekata rUJfﬂm‘_“F_)fﬂmJ_
2.25. | - Pomo¢ u realizaciji nastavnih projekata travanj,lipanj
Pracenje kvalitete izvodenja nastave . _ 50
- Posjeti nastavi prosinac-ozujak
Poboljsanje kvalitete pracenja i vrjednovanja uc¢enickog napredovanja rujan 10
- Uvodenje evidencije o pracenju ponasanja ucenika rujan
- Uvodenje evidencije o radu s ucenicima metodom malih koraka
“ 105
2.3. RAD S UCENICIMA S POSEBNIM POTREBAMA
2.3.1. | Identifikacija u¢enika s posebnim potrebama o 40
2.3.2 Pedagoska obrada ucenika s teSkocama u razvoju, izrada misljenja _rUJan—Ilp_anj i
. listopad-lipanj
pedagoga o uceniku 65
2.3.3. | Rad s ucenicima koji dozivljavaju neuspjeh rujan-lipanj
2.4, SAVIETODAVNI RAD 310
2.4.1. | Individualno pruzanje savjetodavne pomo¢i uc¢enicima 55
2.4.2. | Skupno pruzanje savjetodavne pomo¢i ucenicima rujan-lipanj
Uciti kako uciti (5.-8.r)
Socijalne vjestine (1.-4.r.) l.polugod%te
2.4.3. | Savjetodavni rad s uCenicima volonterima 2.polugodiSte
Individualno i skupno pruzanje savjetodavne pomo¢i roditeljima
- Individualno pruzanje savjetodavne pomoci roditeljima 55
- Predavanja/ radionice za roditelje:
Kako imati uspjesno dijete listopad
Utjecaj roditelja na Skolski uspjeh djeteta studeni-prosinac 20
2.4.4. | Individualno i skupno pruzanje savjetodavne pomo¢i uciteljima rujan-lipanj
2.4.5. | Savjetodavni rad s uciteljima- volonterima
2.4.6. | Razmatranje i predlaganje odgojno-obrazovnih mjera za o 10
sankcioniranje nepozeljnih ponasanja uc¢enika rujan-lipanj
2.4.7. | Individualni i skupni savjetodavni rad sa stru¢njacima: rujan-lipan; 60
psiholog. defektolog, lijecnik...
2.4.8. | Savjetodavni rad s ravnateljem 60

rujan-lipanj




Red. .. . . . . . . .. . Broj
broj Podruéja odgojno-obrazovne djelatnosti - Sadrzaj rada - Poslovi | Vrijeme realizacije sati

2.5. PROFESIONALNO INFORMIRANJE I USMJERAVANJE UCENIKA 90
2.5.1. | Priprema predavanja / pisanih materijala za ucenike i roditelje 20

- Kako izabrati buduce zanimanje listopad

- Vrste skola i zanimanja listopad

- Osobni ciljevi veljaca

- Tko sam-kamo idem-kako da dodem donde? Oil%jé}/k

- FElementi i kriteriji za upis u srednje Skole veljaca

- Kako izracunati broj bodova za upis listopad-lipanj 10
2.5.2. | Uredivanje zidnih novina s informacijama za ucenike i roditelje
2.5.3. | Organizacija upoznavanja ucenika s moguénostima nastavka

Skolovanja

- Predstavijanje srednjih skola svibanj 10

- Posjet sajmu poslova ozujak
2.5.4. | Suradnja s uciteljima/razrednicima rujan-lipanj 10
2.5.5. | Savjetodavni rad s u¢enicima listopad-lipanj 20
2.5.6. | Suradnja sa stru¢nom sluzbom Zavoda za zaposljavanje listopad-lipanj 20
2.6. ZDRAVSTVENA I SOCIJALNA ZASTITA UCENIKA 80
2.6.1. | Sudjelovanje u provodenju medupredmetnih tema i Skolskih 30

preventivnih programa — radionice za ucenike: )

- Kako uciti s osmjehom na licu ( 5.a,b,c ) ruian

- Odolijevanje pritisku vrsnjaka (6.a,b,c) studenl_

e . studeni

2.6.2 - Vrsnjacki pritisak i samopouzdanje (7.a,b,c,d) rujan
2.6.3 - Ucenje sa stilom ( 8.a,b,c,d) rujan-lipanj o5
2.6.4. | Suradnja sa ZZJZ u ostvarivanju PP zdravstvene zaStite travanj-svibanj

Suradnja u organizaciji izleta rujan-lipan; 10

Uvazavanje 1 zastupanje prava uc¢enika 15
2.7. SUDJELOVANJE U RADU TIJELA SKOLE 95
2.7.1. | Sudjelovanje u r'fidu strucnih tijela rujan-kolovoz 65

- Razredna vijeca

- Uciteljsko vijece
2.7.2. | Sudjelovanje u radu Vijec¢a ucenika rujan-lipan; 10
2.7.3. | Sudjelovanje u radu Vijeca roditelja po pozivu 5
2.7.4. | Sudjelovanje u radu Tima za kvalitetu rujan-kolovoz

15
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broj Podruéja odgojno-obrazovne djelatnosti - Sadrzaj rada - Poslovi | Vrijeme realizacije sati
3. VRIJEDNOVANJE ODGOJNO-OBRAZOVNIH REZULTATA, 250
PROVODENJE STUDIJSKIH ANALIZA, ISTRAZIVANJA I
PROJEKATA
100
3.1 VRIJEDNOVANJE REALIZACIJE NASTAVNIH PROGRAMA,
SKOLSKOG RADA, OSTVARENIH REZULTATA RAZREDNIH
ODJELA I UCENIKA 20
3.1.1. | Analiza odgojno-obrazovnih rezultata na kraju 1. polugodista sijecanj 20
3.1.2. | Analiza odgojno-obrazovnih rezultata na kraju nastavne godine srpanj-kolovoz 10
3.1.3. | Izrada Prijedloga mjera za unaprjedivanje kvalitete rada Skole sijecanj,kolovoz
na kraju 1. polugodista i na kraju nastavne godine
3.1.4. San-qcivrrjednov.anje. .r.ada Skqle ] kolovoz-kolovoz o5
3.1.5 | Izvjesce o realizaciji Razvojnog plana skole kolovoz 10
3.1.6. | Izvjesce o radu skole kolovoz 10
3.1.7. | Izvjesce o radu stru¢nog suradnika pedagoga kolovoz 5
3.2. | PROVODENJE ISTRAZIVANJA 80
3.2.1. | IstraZivanje ,,Metode poucavanja u skladu sa stilovima uéenja " )
Izrada projekta istrazivanja i provodenje istrazivanja S_tUdemv' . 30
Obrada i interpretacija rezultata istraZivanja prosmac—ozuja_k
P b y yos0 50
Primjena spoznaja u funkciji unaprjedenja rada skole oz ak_trgvan_J
travanj-lipanj
3.3. PROVODENJE PROJEKATA 65
3.3.1. | Skolski projekt Pomoc u ucenju - Volim volontirati rujan-lipanj 25
/ priprema,koordiniranje,vrjednovanje/ o
3.3.2. | Projekt Implementacija medupredmetnih tema u razrednom satu lipanj gg
3.3.3. | Projekt Uciti kako uciti
4. STRUCNO USAVRSAVANJE NEPOSREDNIH SUDIONIKA 210
ODGOJNO-OBRAZOVNE DJELATNOSTI U SKOLI I NASTAVI
STRUCNO USAVRSAVANJE PEDAGOGA do15.rujna
4.1 Izrada plana i programa stru¢nog usavrSavanja pedagoga 120
4.1.1. | Pracenje znanstvene i stru¢ne literature 5
4.1.2. | Sudjelovanje u radu Zupanijskog stru¢nog vije¢a pedagoga rujan-lipanj 40
4.1.3. | Struéni skupovi u organizaciji AZOO i MZOS-a listopad 30
4.1.4. | Susret pedagoga Hrvatske 20
4.1.5. 25




Red.
broj

Podruéja odgojno-obrazovne djelatnosti - Sadrzaj rada - Poslovi

Vrijeme realizacije

Broj
sati

4.2.
4.2.1.
4.2.2.

4.2.3.
4.24.

51
5.1.2.

5.1.3.
5.1.4.
5.1.5.
52

5.2.1

5.2.2.

5.2.3.

STRUCNO USAVRSAVANJE UCITELJA

Pomoc¢ uciteljima u ostvarivanju planova stru¢nog usavrsavanja

Pracenje i1 pruzanje strune pomoc¢i pripravnicima ( sudjelovanje u radu

povjerenstva za staziranje)

Koordinacija skupnog usavrSavanja u skoli — Skolski stru¢ni aktivi

Odrzavanje predavanja za ucitelje

- Kreativni razrednik/razrednica

- Modeli prilagodbe nastavhog procesa kognitivnim sposobnostima
ucenika / Tajne dobrog poucavanja /

- Gradanski odgoj i obrazovanje

BIBLIOTECNO-INFORMACIJSKA | DOKUMENTACIJSKA
DJELATNOST

BIBLIOTECNO-INFORMACIJSKA DJELATNOST

Sudjelovanje u izradi prijedloga nabavke znanstveno-stru¢ne i druge
literature, multimedijskih izvora znanja

Poticanje ucenika, roditelja i ucitelja na koriStenje znanstvene i strucne
literature

Kreiranje i izradba tiskanih materijala za ucenike, ucitelje, roditelje,
nastavni i Skolski rad

Uredivanje Kuti¢a za uc¢enike

DOKUMENTACIJSKA DJELATNOST

Vodenje ucenicke dokumentacije

- Vodenje dokumentacije o upisu ucenika u prvi razred

- Vodenje dokumentacije o ucenicima s teskocama u razvoju
- Vodenje Evidencije o neprihvatljivom ponasanju ucenika
Izradba obrazaca Skolske i nastavne dokumentacije

- Plan i program nastavnog projekta

- Plan i program integriranog nastavnog dana

- Plan i program terenske nastave

- Plan i program izleta

- Evidencija dodatne nastave

Vodenje dokumentacije o radu pedagoga

- Dnevnik rada pedagoga

- Dokumentacija o radu s ucenicima, roditeljima i uciteljima

OSTALI POSLOVI

Pedagog je najSire profiliran stru¢ni suradnik. Sudjeluje u svim fazama
odgojno-obrazovne djelatnosti, od planiranja i programiranja do vrjednovanja
rezultata. On suraduje sa svim drugim sudionicima odgojno-obrazovne
djelatnosti/procesa u $koli. Prati, istrazuje i analizira nastavni rad te predlaze
nacine i sadrzaje za unaprjedivanje i poboljSavanje nastave i cjelovitoga
odgojno-obrazovnog rada u $koli. TezisSte rada pedagoga je na pedagosko-
didaktickom podrucju skolskoga i nastavnog rada.

Pedagog dio poslova radi samostalno a za dio poslova neophodan je timski rad.

studeni
veljaca

svibanj

rujan-travanj

rujan-lipanj

rujan-lipanj

rujan-lipanj

rujan-lipanj

rujan-lipanj

rujan-kolovoz

rujan-kolovoz

80

25

15

35

150

10

30

15

75

30

10

35

44

UKUPNO
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VIII.

3. PLAN RADA PSIHOLOGA

Redni OPIS POSLOVA BR. OSTVARENJE
broj SATI (mjesec)
1. PLANIRANJE | PROGRAMIRANJE RADA 55 IX
1.1 | Sudjelovanje u izradi godiSnjeg plana i programa rada Skole 10 '
1.2 | Izrada godiSnjeg plana i programa stru¢nog suadnika psihologa 10 IX.
1.3 | Sudjelovanje u izradi Skolskog kurikuluma i razvojnog plana skole 20 IX.
1.4 | Sudjelovanje u izradi plana i programa odgojnog rada skole 15 IX
2. | RAD S UCENICIMA 468
2.1 | Identifikacija, opservacija i tretman djece s teSko¢ama u razvoju 100 X -\
a) psihodijagnostika uzroka teskoca u uéenju i /ili ponaSanju '
b) izrada psihologijskog nalaza i misljenja
c) sudjelovanje u izradi prilagodenih planova i programa
2.2 | Psihologijsko savjetovanje u€enika i pomo¢ u rjeSavanju problemau | 300 IX.-VI.
ucenju, ponasanju, emocionalnih problema, obiteljskih teskoca,
problema u adaptaciji i socijalizaciji- individualni rad
2.3 | Sudjelovanje u ostvarivanju skolskog preventivnog programa, 30 | tijekom 3k.
programa aktivnosti za sprjecavanje nasilja medu djecom i mladima odine
i zdravstvenog odgoja ( u okviru sata razrednika ) g
2.4 | Neposredni rad s u¢enicima ( sati razrednika ) 5 tijekom 8k.
. e . , . . godine
2.5 | Prijem novih u¢enika, razgovor s ucenicima, pomo¢ u prilagodbi 13
3. | RAD S UCITELJIMA 955
3.1 | Konzultacije i savjetovanje u svezi s razvojnim problemima ucenja, 150 . 5
teskoéa koje imaju u uéenju, ponasanju, poremeéenim obiteljskim tijekom Sk.
prilikama, kroni¢no bolesnim ucenicima... godine
3.2 | U suradnji s uéiteljima identifikacija djece s teSko¢ama u razvoju te . y
. RN . L AR y tijekom Sk.
pomoc¢ u organizaciji rada s uc¢enicima koji ispoljavaju blaze 50 _
smetnje u psihofizickom razvoju godine
3.3 | Pomoc¢ razrednicima u planiranju rada na satu razrednika 15 X2V
3.4 | Konzultacije i savjetovanja u svezi rada s roditeljima, suradnja u tijekom k.
ostvarivanju roditeljskih sastanaka 30 godine
3.5 | Predavanja na u¢enic¢kim vije¢ima,upucivanje na strucnu literaturu

10




OPIS POSLOVA

Redni BR. OSTVARENJE
broj SATI (mjesec)
4. RAD S RODITELJIMA 210 ViV
4.1 Razgovor s roditeljima djece koja se upisuju u 1. razred osnovne 20 VL
Skole
4.2 Individualno savjetovanje roditelja ovisno o problemima s 180 | tijekom $k.god.
kojima se susrecu kod svog djeteta 01V
4.3 Predavanja na roditeljskim sastancima 10 o
5. PROFESIONALNO INFORMIRANJE | USMJERAVANJE 32
5.1 | Anketiranje uCenika anketnim listom za profesionalnu orijentaciju 5 X|
1 listom o zdravstvenim teSko¢am ucenika B
5.2 | Upudivanje ucenika na Zavod za zaposljavanje u cilju obrade i 5 HL TV,
savjetovanja o izboru zanimanja
5.3 | Suradnja sa srednjim $kolama ( informacije o pojedinim 2 IV.-VI.
smjerovima )
5.4 | Priprema tema za profesionalno informiranje u¢enika 5 X, i XI.
5.5 | Distribucija informativnih materijala za ucenike i roditelje 5 V.1 VL
5.6 | Suradnja sa Zavodom za zaposljavanje( psihologom i pedagogom) 10 X -V
6. POSLOVI UPISA | FORMIRANJA ODJELA 100
6.1 | Prikupljanje podataka o djeci iz predskolskih ustanova 5 ML IV
6.2 | Psihologijsko ispitivanje djece prilikom upisa u prvi razred 65 o
6.3 | Utvrdivanje indikacija na teskoce 10 V.1 VL.
6.4 | Suradnja sa lije¢nikom Skolske medicine 10 I.-VI.
6.5 | Sudjelovanje u formiranju odjela 10 VIi VI
7. | INDIVIDUALNO STRUCNO USAVRSAVANJE 170
7.1 | Citanje strucne literature
7.2 | Prisustvovanje stru¢nim skupovima stru¢nih suradnika 170 tijekom $k.
7.3 | Odlazak na stru¢na predavanja, edukacije, seminare godine
8. SUDJELOVANJE U OSTVARIVANJU PROGRAMA RADA 210
SKOLE I SURADNJA
8.1 | Sudjelovanje u radu uciteljskog vijeca . y
8.2 | Sudjelovanje u radu razrednih vijec¢a ;8 ] eko?l sk
8.3 | Suradnja s ravnateljem ,pedagogom i defektologinjom u 120 godine

rjeSavanju tekucih problema u Skoli




Redni OPIS POSLOVA BR. | OSTVARENJE
broj SATI (mjesec)
8.4 Suradnja sa:
- djetetovim izabranim lije¢nikom
- Centrom za socijalni rad
- Zavodom za zapoSljavanje 25
- Minista.rstvorn prosvjete i §porta. . tijekom k.
- Gradskim uredom za obrazovanje i Sport .
8.5 Sudjelovanje u ostvarivanju brige za zdravstvenu i socijalnu zastitu 15 godine
ucenika
8.6 Rad u vijeéu ucenika 10
8.7 Sudjelovanje u manifestacijama javnog zivota $kole 10
9. PRIPREMA ZA RAD | OSTALI POSLOVI 244
9.1 Priprema za rad s uCenicima, priprema predavanja roditeljima i 50
werelima y tijekom Sk.
9.2 Vodenje ucenickih dosjea ( evidencija razgovora s ucenicima, 80 i
roditeljima, nastavnicima...) godine
9.3 Vodenje dnevnika osobnih aktivnosti 44
94 Dopisi Centru za socijalni rad 10
9.5 Ostali nepredvidivi poslovi 60
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VIIl. 4. PLAN RADA SKOLSKE KNJIZNICARKE
Rberdo?l SadrZzaj r ad a Plansati | Pripomene
A Knjiznic¢arski poslovi 1000
1. Organizacija i vodenje rada u knjiznici
2. Izdavanje knjiga ucenicima i razgovor
3. Izdavanje knjiga i priru¢nika uciteljima
4, Izdavanje materijala za Skolske priredbe
5. Obrada knjiga (tekuca obrada, upis, otpis i narudzba novih)
6. Administrativni poslovi: blagajna, opomene duznicima, plan rada
B. Pedagoski rad: odgojno-obrazovna djelatnost 320
1. Pripremanje tematskih i prigodnih izlozbi
2. Pregled tiska i obavjes¢ivanje ucitelja o zanimljivim temama
3. Planiranje skolske lektire
4. Svecano primanje ucenika prvog razreda u knjiznicu
5. Organiziranje susreta s knjizevnicima
6. Pomo¢ pri odabiru knjiga te usmjeravanje ucenika u ¢itanju knjizevnih
djela i strucne literature
7. Satovi lektire u knjiznici :
- 2.abic - studeni
- 3.a,b,cid -veljaca
- 4da,b,i c - travanj
C. Suradnja s prosvjetnim djelatnicima, ravnateljem, pedagogom,
psihologom 92
1. Suradnja oko nabave novih knjiga i priru¢nika
2. Stalna suradnja s ostalim stru¢nim suradnicima u $koli i s ravnateljem
3. Informiranje o najnovijim dosezima u nauci, tehnici i drugim
podruéjima vaznim za 0dgoj i obrazovanje djece
D. Struc¢no usavr$avanje 72
1. Pracenje pedagoske i druge periodike, stru¢nih recenzija i prikaza
2. knjiga
Sudjelovanje u seminarima, savjetovanjima i stru¢nim aktivima za
3. knjiznicare
Stru¢no usavrsavanje u $koli — U¢iteljsko vijece, aktivi
E. Ostali poslovi i zadace 260
1. Nabava i1 podjela besplatnih udzbenika za nastavnike
2. Ostali poslovi iz Programa...
UKUPNO GODISNJE ZADUZENJE: 1744




VIII. 5. PLAN RADA TAJNISTVA | ADMNISTRATIVNO - TEHNICKE SLUZBE

VIIl. 5. 1. PLAN RADA TAJNICE

Redni

broj SadrZaj r ad a Plansati | Pripomene
A Normativni pravni poslovi 410
1. Izrada normativno-pravnih akata

2. Pripreme materijala za sjednice Skolskog odbora, pisanje zapisnika

3. Pracenje propisa

4. Suradnja s drugim organizacijama

5. Stru¢na savjetovanja

B. Personalna evidencija 620

1. Prijava novih djelatnika HZZO- u Podruéne sluzbe Sibenik

2. Upis djelatnika u Mati¢nu knjigu djelatnika

3. Izrada odluka o zasnivanju radnog odnosa, drugih odluka i ugovora

4, Otvaranje personalnih dosjea

5. Prijava podataka o radnicima, prijava promjena HZMO-u

6. Izdavanje potvrda djelatnicima o radnom odnosu

C Opéi poslovi 560

1. Zaprimanje i razvrstavanje poste

2 Izrada statistickih izvjestaja

3 Izdavanje svjedodZzbi prijelaznica za ucenike koji napuste Skolu

tijekom Skolske godine

4 Upis ucenika koji dodu u skolu tijekom Skolske 2012./ 2013. godine
5 Izdavanje duplikata svjedodzbi

6. Izdavanje potvrda ucenicima

7 Osiguranje ucenika

8 Nabava udZbenika, ispita i kancelarijskog materijala

9. Nabava i odrzavanje Skolskog inventara i odrzavanje skolskog objekta
10. Rad na tabelama za listu djelatnika

11. Poslovi u svezi nostrifikacije svjedodzbi za ucenike koji su nastavu
polazili u drugoj drzavi

12. Nadzor nad radom tehni¢kog osoblja, dogovor o njihovu radu,
kontrola Cisto¢e Skolskog prostora

13. Primanje stranaka

14. Telefonski razgovori, informacije i dr.

15. Pruzanje prve pomoc¢i ucenicima

D Ostali poslovi 154
1. Organizacija rada Skolske kuhinje (utvrdivanje broja ucenika i cijene)

2 Nabava prehrambenih artikala i napitaka

3 Organizacija rada pomoénog i tehni¢kog osoblja

UKUPNO GODISNJE ZADUZENJE: 1744




VIII. 5. 2. PLAN | PROGRAM RADA RACUNOVOBE
Redni ¥ :
broj Sadrzaj r ada Plansati | Pripomene

Al Kontiranje i knjizenje svih poslovnih dogadaja, uskladivanje salda 260
2. Kontrola blagajnickog poslovanja, kontiranje i knjizenje 80
3. Knjizenje osnovnih sredstava i sitnog inventara 40
B. 1. Kontiranje, knjizenje, evidencija i obracun 200
2. Knjizenje rekapitulacije place i doprinosa iz bruto place 22
3. Kontiranje i knjiZzenje otpremnina 10
C. 1 Izrada Sestomjesecnog izvjestaja 40
2. Izrada periodi¢nog obrac¢una 30
3. Obracun amortizacije osnovnih sredstava i otpis sitnog inventara 30
4, Izrada zaklju¢nog racuna i svih poslova u svezi s tim 120
D. 1. Pracenje propisa i provodenje istih 20
2. Sudjelovanje na stru¢nim seminarima 20
UKUPNO GODISNJE ZADUZENJE: 872

Djelatnica na poslovima ra¢unovode prijavljena je na pola tjednog rada, pa je

s tim u skladu i planirano ukupno godisnje zaduzenje ove djelatnice.

VIII.

5. 3. PLAN | PROGRAM RADA FINANCIJSKO - KNJIGOVODSTVENOG |

RACUNOVODSTVENOG REFERENTA

Redni
broj

Sadrzaj r ad a

Plan sati

Pripomene

A.

B.

Zapremanje i otpremanje poste i dopisa

Uplata (primanje gotovine)
- Skolska kuhinja
- ZOT-ovi
- Skolske zadace
- osiguranje ucenika
- uc¢enicke knjizice i svjedodzbe
- razne uplate
Isplate
- putnih troskova
- otpremnina
- dnevnica
- razne isplate

114

380

250




Redni
broj

Sadrzaj r ad a

Plan sati

Pripomene

PO

|

-

I
[EEN

CLOXNorwN R

W

COONIARWNE

Obavljanje daktilografskih poslova
Fotokopiranje ispita i dokumenata
Odlaganje dokumentacije

Upis ucenika u Mati¢ni knjigu

Evidencija ratuna u KUF, obradivanje naloga za pracenje
Knjizenje “racuna placa - mirovina”

Vodenje blagajnickog izvjestaja

Obrada dokumenata za djecji doplatak

Obracun placa djelatnika

Obracun bolovanja do i preko 42 dana

Knjizenje poreznih kartica iz placa djelatnika
Popunjavanje statistickih izvjestaja u svezi s placom
Popunjavanje obrasca M-4

Popunjavanje tabela, smjenski rad, rad u posebnim uvjetima, prijevoz,
uvecanje osnovne place

Suradnja s ra¢unovodom i tajnicom
Suradnja s ravnateljem
Suradnja sa FINA, banke

Rad u vezi place na print listi

Izrada mjesecnih obrazaca o podacima o isplati placa
Izdavanje uvjerenja o prosjeku placa djelatnika Skole
Poslovi vezani uz rad $kolske kuhinje

Obrada statistickih podataka

Odlaganje dokumentacije

Telefonski razgovori i informacije

Suradnjas MZOS RH

Suradnja s Zupanijom ( Ured sa prosvjetu i Drzavni ured)
Radni dogovori i suradnja s ravnateljem i tajnicom

Struéno usavrSavanje i prac¢enje propisa

120

520

40

280

40

UKUPNO GODISNJE ZADUZENJE:

1744




IX. PODACI O OSTALIM AKTIVNOSTIMA U FUNKCIJI ODGOJNO -
OBRAZOVNOG RADA

IX. 1. PROGRAM PREVENTIVNIH MJERA ZDRAVSTVENE ZASTITE UCENIKA

Realizator: Zavod za javno zdravstvo / Sluzba $kolske medicine /

Sistematski pregledi i cijepljenja
1.razred Cijepljenje protiv difterije, tetanusa i djecje paralize ( DI-TE-POLIO)

3.razred Kontrola vida i vida na boje
5.razred Sistematski lijecnicki pregled

6.razred Cijepljenje protiv hepatitisa B ( tri doze )
Ciljani pregled kraljeznice i stopala

7.razred Tuberkulozni test ( PPD )
Cijepljenje protiv tuberkuloze (BCG)

8.razred Cijepljenje protiv difterije, tetanusa i djecje paralize ( DI-TE-POLIO )
Sistematski lijec¢nicki pregled
Zdravstveni 0odgoj
1.razred Higijena usne Supljine med.sestra Kristina Bolanca

3.razred Pravilna higijena med.sestra Kristina Bolanca
Pravila prehrana

5.razred Promjene u pubertetu dr.lvana Roguli¢ Bumber
Higijena menstruacije med.sestra Kristina Bolanca

Sve aktivnosti ¢e se provoditi u prostorijama skole, za 1.- 4.razred u vrijeme odrZavanja nastave a za 5.
— 8.razred u popodnevnim satima prema rasporedu Sluzbe Skolske medicine , o Cemu ¢e ucenici biti

pravovremeno obavijesteni.

Roditelji ¢e prije cijepljenja dobiti pisanu obavijest koju trebaju potpisati a ucenik ¢e je donijeti

lije¢niku u vrijeme cijepljenja. Roditelj treba upozoriti cjepitelja na bolesti, alergije, lijekove.
Nadlezni lije¢nik Skole: dr.Ivana Roguli¢ Bumber

Radno vrijeme: ponedjeljak-Cetvrtak (jutro), utorak-srijeda (popodne) Tel. 417- 408

IX. 2. SKOLSKI PREVENTIVNI PROGRAM, PROGRAM ZA PREVENCIJU OVISNOSTI



KOLICINA

. CILJANE VODITELJ VRIJEME
CILJEVI AKTIVNOSTI SADRZAJI SKUPINE AKTIVNOSTI VREMENA REALIZAC
RAD S UCENICIMA
RAD NA RAZINI
RAZREDNOG ODJELA
- edukacija ucenika
0 posljedicama Teme na razrednom - Odgoj za zdravlje i odgovorno 1.- 4.raz. razrednici 17
pusenja, satu ponasanje IV. mj.
konzumacije
alkohola i droga . - Samopostovanje 2. raz. razrednici 4
radionice psiholog IV.mj.
- usvajanje zdravih rasprave
stilova Zivota Oluja ideja - Kako ugiti 5. raz. razrednici 3
izrada p_Iakata X1.mj.
- porast parlaonica - Samoocjenjivanje udenika 5.raz.. pedagog 3
samopostovanja u uéenju I1.mj.
- razvijanje vjestine - Ovisnosti 6.raz. ZZ)Z ( m.sestra) 4
odolijevanja X1.mj.
pritisku vr$njaka u - Odolijevanje pritisku vr§njaka 6.raz. pedagog 4
problemati¢nim I.mj.
situacijama - Ovisnosti 7.raz. 77)7 (lije¢nik §.m.) 4
(pusenje,alkohol,droge) X1.mj.
- poboljsanje
Skolskog uspjeha - Rizi¢ne situacije-rizi¢na 7.raz. pedagog 4
ponasanja I11.mj.
- promicanje
vaznosti - Ovisnosti 8.raz. PU 4
pomaganja XI.mj.
drugima - Pomozimo prijateljima 8.raz. razrednici 4
pedagog X1.mj




KOLICINA

. CILJANE VODITELJ VRIJEME
CILJEVI AKTIVNOSTI SADRZAJI SKUPINE AKTIVNOSTI VREMENA REALIZAC
- Osobni ciljevi 8.raz. razrednik, pedagog 4 sata I1.mj.
- Rizi¢na ponasanja i posljedice 8.raz. razrednik, psiholog 4 sata I1.mj.
na obrazovanje
- Donosenje odluka 8.raz. razrednik, pedagog 4 sata IV.mj.
INDIVIDUALNI RAD - Savjetodavni razgovori 1.-8.raz psiholog
s uCenicima iz obitelji
povecanog socijalnog rizika po potrebi IX.-VI.mj.
- Pomo¢ u rjeSavanju problema 5.- 8.raz. razrednik, psiholog
vezanih uz ovisnosti ravnatelj
GRUPNI RAD - Pomoc¢ uditelja u ucenju i skupina uéenika | uditelji volonteri 2 puta tjedno X.-VIL.mj.

s ufenicima
iz obitelji poveéanog
socijalnog rizika

pisanju domacih zadaca

- Vr$njacka pomo¢ u ucenju

5.-8.az.

ucenici volonteri

pedagOg-koordinator

po 2 sata




KOLICINA

. CILJANE VODITELJ VRIJEME
CILJEVI AKTIVNOSTI SADRZAJI SKUPINE AKTIVNOSTI VREMENA REALIZAC
RAD S
RODITELJIMA
RODITELJSKI - Kako odgojiti uspjesno dijete lraz.. pedagog 1 sat I1.mj
S SASTANCI A - : :
- pomoc¢i roditeljima - Komunikacija u obitelji l.raz. psiholog 1 sat IV.mj.
u spoznavanju PREDAVANJA
njihove uloge u RADIONICE - Samopostovanje djece 2.raz. ucitelj, psiholog 4 sata IV.mj
razvoju zdravog
djeteta - Odgojni stilovi 2.raz. uditelj, pedagog 4 sata l.mj.
- Dijete i Internet 3.raz., 4.raz. uditelj, pedagog 9 sati L.-1V.mj.
- upoznavanje )
roditelja s - Utjecaj roditelja na $kolski S.raz. razrednik, pedagog 3 sata l.mj.
pojmom uspjeh djeteta
virtualnog nasilja
te poucavanje - Pravilno koriStenje novih .
o na¢inima medija 6.raz., 7.raz. PU 2 sata l.myj.
pravilnog .
reagiranja u tim - Teskoce odrastanja 6.raz. razrednik, pedagog 4 sata IV.mj
situacijama
- pomo¢i roditeljima
u krizp.im INDIVIDUALNI RAD - Sav_jetp_davni razgovori s 5.-8raz. psiholog po potrebi IX.- VI.mij.
situacijama roditeljima pedagog

( kvaliteta meduljudskih odnosa
u obitelji)




CILJEVI AKTIVNOSTI SADRZAJI CILJANE VODITELJ KOLICINA | VRIJEME
SKUPINE AKTIVNOSTI VREMENA | REALIZAC

- usmjeravanje na RAD NA RAZINI - Izvannastavne aktivnosti 1.- 8. raz.
svrsishodno SKOLE
provodenje - Skolsko sportsko druitvo i
slobodnog vremena Skolska zadruga 5.- 8. raz. uditelji prema IX.- VI.mj.

Skolskom
- Izborna nastava 5.- 8.raz. kurikulumu
( Tehnicka kultura ...)
- Posjeti kazalistu, kinu, 1.- 8.raz. razrednici
muzejima. ..

- suradnja u cilju SURADNJA S - Suradnja s lije¢nikom ravnatelj po potrebi _
prevencije INSTITUCIJAMA psiholog IX.-V1.myj.
ovisnosti - Suradnja s Centrom za socijalnu pedagog

skrb
- suradnja u cilju 1.-8raz.

rjesSavanja
problema
ovisnosti

- Suradnja s MUP-om

- Grad Vodice




IX. 3. SKOLSKI PROGRAM ZA SUZBIJANJE VRSNJACKOG NASILJA

CILJ: Suzbijanje nasilja i zlostavljanja u §koli s namjerom da se doprinese razvoju i
uspostavljanju kvalitetnih odnosa najprije u nasoj $koli, a potom i u drustvu. Uspostavljanje nulte
tolerancije na nasilje.

NEPOSREDNI ZADACI: razvijati pozitivnu sliku o sebi i samopoStovanje, stvaranje
pozitivnog stava prema poStovanju osnovnih ljudskih vrijednosti, ostvariti dobru komunikaciju
izmedu nastavnika, stru¢nih suradnika, u¢enika i roditelja, poticati na donoSenje ispravnih
odluka i nenasilno rjeSavanje sukoba, razvijanje kritickog misljenja i odnosa prema pritiscima
vr§njaka, poticati ucenike na kvalitetno provodenje slobodnog vremena, otkrivati ucenike sklone
riziénom ponasanju i savjetodavni rad s njima, organizirati radionice socijalnih vjestina,
samopouzdanja, kvalitetne komunikacije, rjeSavanje konflikata i problema, uciti djecu
neagresivnom ponasanju i toleranciji, osmisliti razredna pravila i kodekse, pohvaliti pozitivno i
prijateljsko ponaSanje, omoguciti da se u $koli Zivi i radi u pozitivnom i poticajnom okruzenju

Prevenciju u Skoli provode predmetni nastavnici, razrednici i struéni suradnici:

- satovi razrednog odjela (analiza odgojne situacije u razredu, smanjenje skolskog
neuspjeha 1 izostanaka, agresivnost, neprihvatljivo ponasanje, radionice...)

- organiziranje slobodnog vremena djece (bogat izbor izvannastavnih 1 izvanskolskih
aktivnosti — samopotvrdivanje na raznim podrucjima, zdravi odnosi u grupi, osjecaj
pripadnosti)

- rad s roditeljima ucenika (individualne informacije, roditeljski sastanci, predavanja,
radionice)

- suradnja s drugim ustanovama (Centar za socijalnu skrb, MUP...)

- edukacija i usavrSavanje djelatnika $kole (tematske radionice, stru¢ni aktivi, predavanje i
savjetovanje)

MJERE NA RAZINI SKOLE

- prilagodba Skole potrebama ucenika i sredine u kojoj djeluje
- rana identifikacija i prevencija vr$njackog nasilja



jacanje odgojne funkcije Skole — razvijanje drustveno prihvatljivih normi ponasanja kod
djece

suradnja $kole i roditelja — program partnerstva (radionice, predavanja, radionice za
ucenike i roditelje)

savjetodavni rad s roditeljima i u¢enicima

jacanje roditeljskih kompetencija, edukacija roditelja

definirati Kodeks ponaSanja ucenika i upoznati u¢enike s pedagoskim mjerama koje ¢e
uslijediti ako se ne pridrzavaju Kodeksa

pracenje djelotvornosti provodenja pedagoskih mjera

plan nadzora ucenika za vrijeme $kolskih odmora

organizacija radionica, predavanja, radionica za u¢enike i roditelje s tematikom koja je
vezana uz nasilje

stru¢no usavrSavanje nastavnika

postavljanje ,.kutija povjerenja‘ u koje ucenici i roditelji mogu prijaviti slucajeve nasilja
ili dati svoje prijedloge za rjeSavanje problema

obrada tema o vr$nja¢kom nasilju i postignu¢ima $kole u suzbijanju problema nasilja
ukljucivanje ucenika u razli¢ite slobodne aktivnosti

razvijanje pozitivnih vrijednosti i socijalnih vjestina kod ucenika

MJERE NA NIVOU RAZREDA

donoSenje razrednih pravila protiv nasilnog ponasanja

obrazovanje iz podrucja ljudskih prava

poticanje suradnickog u€enja, u€enja socijalnih vjestina i drustvenih normi ponasanja,
razvijanje pozitivnih vrijednosti kod ucenika

jacanje pripadnosti zajednici

educiranje metodom igranja uloga

provodenje radionica o nenasilju — pedagog i razrednici

poucavanje ucenika da razlikuju dobro od zla, isti€u¢i pozitivne primjere



razvijanje tolerancije, uvazavanja i postivanja razli¢itosti medu djecom
poucavanje u¢enika nenasilnom rjeSavanju sukoba

MJERE NA INDIVIDUALNOM NIVOU

individualni razgovori s nasilnicima i zrtvama

razgovori s roditeljima zrtava i nasilnika, pomo¢ i podrska roditeljima

razvoj socijalnih sposobnosti i emocionalnog iskustva kod uc¢enika

radionice za razvoj samopouzdanja, timskog rada, kvalitetno provodenje slobodnog
vremena, nenasilno rjeSavanje sukoba

razvijanja vlastitih strategija za rjeSavanje problema

pomo¢ neutralnih u¢enika



CILJEVI AKTIVNOSTI SADRZAJI CILJANE VODITELJ KOLICINA | VRIJEME
SKUPINE AKTIVNOSTI | VREMENA | REALIZAC
RAD S
UCENICIMA otokol o postupanju u 1.- 8.raz. razrednici, SRS 32 IX. mj.
situacijama vr$njackog nasilja
- edukacija RAD NA RAZINI
ucenika RAZREDNOG - Kako se ponaSamo prema 1.-4.raz. 17 X.mj.
0 vrsnjackom ODJELA drugima razrednici
nasilju psiholog
Teme na - RjeSavanje sukoba 1.-4. raz. 17 X1.-XI11.mj.
- razvijanje razrednom satu
vjestina - Vr$njacko nasilje 5.raz.., 6.raz. psiholog, PU 3 X.mj., I.mj.
nenasilnog
rjesavanja radionice - Komunikacijske vjestine 6.raz. razrednik, 4 X1.mj.
sukoba rasprave psiholog
oluja ideja - Samokontrola 7.raz. 4 I.mj.
- razvijanje izrada plakata razrednik, pedagog
komunikacijskih parlaonica - Donosenje odluka 8.raz. 4 IV.mj.
vjestina razrednik, pedagog
- Prava djece 1.-4.raz. 17
- razvijanje razrednici, I:-111.mj.
tolerancije - Ljudska prava 5.- 8.raz. ¢lanovi Vijecéa ug., 15
prema drugima psiholog
INDIVIDUALNI - Savjetodavni razgovor
- razvijanje RAD s uCenicima iz obitelji
samopostovanja povecanog socijalnog rizika 1.- 8.raz. po potrebi IX.- VI.mj.
psiholog

pedagog







CILJEVI AKTIVNOSTI SADRZAJI CILJANE VODITELJ KOLICINA | VRIJEME
SKUPINE AKTIVNOSTI VREMENA | REALIZA
C
- Pomo¢ u rjeSavanju sukoba 1.- 8.raz. psiholog po potrebi IX.- VI.mj.
medu uéenicima pedagog
- Reakcije na prijave ucenika 5.—8. raz. psiholog po potrebi IX.- VI.mj.
iz
sanducica povjerenja
GRUPNI RAD
s ucenicima skupina ucenika ucitelji volonteri 2 puta po X.- VIL.mj.
iz obitelji povecanog | - Pomo¢ u ucenju 5.- 8.raz. ucenici volonteri | 2 sata tjedno
socijalnog rizika - pomo¢ ucitelja pedagoginja- (4 satatj.)
- vr$njacka pomo¢ koordinatorica
- pomoc¢i
roditeljima
u spoznavanju
njihove uloge u RAD S
razvoju djeteta RODITELJIMA
( poticati razvoj
djetetove
pozitivne PREDAVANJA 2.raz.
slike o sebi ) RADIONICE - Samopostovanje djece razrednici, 4 I.mj.
3.raz., 4.raz. psiholog
- upoznati roditelje - Dijete i internet 9 I.mj.
S 5.raz. razrednici, pedagog
pojmom - Vr$njacko nasilje 3 IV.mj.
vr$njackog i 6.raz, 7.raz. PU
virtualnog nasilja - Pravilno koristenje novih 8 IV.mj.
te ih pouciti medija i zastita od PU

na¢inima
pravilnog
reagiranja u tim
situacijama

viktimizacije







CILJEVI AKTIVNOSTI SADRZAJI CILJANE VODITELJ KOLICINA | VRIJEM
SKUPINE AKTIVNOSTI VREMENA E
REALIZ
AC
KUTIC ZA - Tiskani materijali za 1.- 8.raz. psiholog IX.-
- pomo¢i roditeljima | RODITELJE roditelje VI.mj.
u kriznim
situacijama 1.- 8.raz. ravnatelj po potrebi
- Savjetodavni razgovori s psiholog IX.- VI.mj
INDIVIDUALNI roditeljima: pedagog
RAD - ucenika iz obitelji razrednik
) povecanog
- upoznavanje s socijalnog rizika
oblicima vr$njac¢kog
nasilja i na¢inom RAD S - ucenika ukljuéenih
reagiranja u takvim | UCHITELJIMA u sukob
situacijama
- ukazivanje na svi ugitelji
posredovanje kod
rjeSavanja sukoba EDUKACIJA putem psiholog 1 sat
tiskanog materijala 1. mj.
- upucivanje na svi ucitelji
strué(rjlu literaturu o - Nasilje medu djecom
navedenoj
problematici POSREDOVANJE U psiholog po potrebi IX.-
SUKOBIMA pedagog VI.mj.
ravnatelj

- Savjetovanje o postupanju

u

situacijama sukoba







IX. 4. PLAN | PROGRAM ESTETSKOG UREDENJA SKOLE

Sadrzaj rada Vrijeme Izvrsitelj
SADRZAJI PANOA:
- Kolaz za Dan neovisnosti IX.-X. Nera Cace
- Brojke i slova ( 1.kat, ispred razredne nastave ) X.-XI. Likovna skupina

- Instrumenti i note ( 1.kat, Glazbene kultura ) .-11.

BOZICNA JELKA 1 ESTETSKO UREDENJE HOLA XII. _ Nera Cace
Likovna skupina

SKULPTURE od kaSiranog papira IV -V Nera Cace
( prizemlje-engleski j.,1.kat-matematika ) o Likovna skupina

BOJANJE ZIDOVA
- Hodnici predmetne nastave l. Ku¢éni majstori
- Prostorija za zvono

POSTAVLJANJE KLUPICA u raznovrsnim bojama

(‘hodnici predmetne nastave ) Kucni majstori

POSTAVLJANJE VITRINE za pehare ( hol ) Kuéni majstori

POSTAVLJANJE OSTAKLJENIH PANOA ( balkon) Kuéni majstori

SAVIETODAVNI RAD S UCITELIIMA

o estetskom uredenju ostalih Skolskih prostora IX-VI Nera Cace

X.  PLANIPROGRAM INVESTICIJA, INVESTICIJSKOG I TEKUCEG
ODRZAVANJA

Skolska zgrada u Vodicama sagradena je i privedena uporabi u jesen 1982. godine. Tada je i
opremljena namjeStajem i nastavnim pomagalima i sredstvima - izvorima znanja.

Tijekom ratnih godina zgrada je pretrpjela manja oSte¢enja. Ujedno je doSlo do kvarova i
ostecenja, od upotrebe, vlage i sl. te ¢e biti potrebno:



- sanacija dijela krovista iznad sportske dvorane jer za vrijeme kise na nekoliko mjesta
voda prodire u hodnik i dio tribina.

- opremanje uc¢ionica se odnosi na nastavna sredstva i pomagala (prijenosna racunala,
LCD projektore, kazetofon sa CD-om i sl.).

- pored tekuceg odrzavanja i servisiranja postojecih audio-vizualnih sredstava i opreme
planiramo nabaviti jedan bolji kopirni uredaj.

- zbog dotrajalosti zavjesa potrebno ih je zamijeniti novim, ali i funkcionalnijim.

- zatraziti od Ministarstva prosvjete povecanje broja sati nastave informatike zbog
velikog broja zainteresiranih ucenika, kao i informati¢ku opremu.

- intenzivirati suradnju razrednik-stru¢ni tim- roditelj za u¢enike s izre¢enim kaznenim
mjerama ukora i strogog ukora kao i ucenike s ve¢im brojem negativnih ocjena tijekom skolske
godine.

- Poboljsavati kvalitetu skolskog ozracja:

- nastaviti raditi na estetskom uredenju Skolskih prostora ( u¢ionice, hodnici, hol )
- podizati razinu organizacijske kulture Skole
- raditi na kvalitetnijoj komunikaciji u Skoli

- Nastaviti s dosadasnjim inoviranjem nastavnog procesa te uvoditi promjene u skladu
novim trendovima, timsko programiranje nastavnog rada, fleksibilni raspored sati, blok-sati,
terenska nastava, izvan ucionicka nastava, integrirana nastava, projektna nastava, umne mape,
timski rad ucenika....

D00

PRIPOMENA:

Sastavni dio ovog godiSnjeg plana i programa rada Skole ¢ine:

- godis$nji nastavni planovi 1 programi za svaki nastavni predmet i razred,
- planovi i programi rada izbornih predmeta,

- planovi i programi dodatnog rada,

- planovi i programi rada za ucenike s teSko¢ama

- planovi i programi sata razrednika,

- raspored sati,

- rjesenja o tjednim zaduzenjima odgojno-obrazovnih radnika,

- planovi i programi izvannastavnih aktivnosti,

- planovi 1 programi uc¢enickih udruga i1 organizacija



DOSTAVITI :

Ured drzavne uprave u Sibensko — kninskoj Zupaniji - Sibenik

Upravni odjel za prosvjetu, znanost, kulturu i sport Sibensko-kninske Zupanije - Sibenik
Oglasna plo¢a OS Vodice

Internetska stranica Skole

Pismohrana

Klasa: 602-02/13-01-
Urbroj: 2182/1-12/1-11-13-01
Vodice, 30. rujna 2013.

Ravnatelj Skole: Predsjednik Skolskog odbora:

( Grgo Friganovic ) ( Damir Bulat)



